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Regulamin porzgdkowy Dziatu Diagnostyki Mikrobiologicznej zgodnie z zapisami Regulaminu Pracy SPZZOZ w
Gryficach z dn.07.03.2003 roku ma na celu regulacje funkcjonowania dziatu, wspdidziatania z innymi komaérkami
organizacyjnymi szpitala, podmiotami zwiazanymi umowami na wykonywanie badan laboratoryjnych i pacjentami
komercyjnymi w zakresie wiasciwej ich obstugi, a szczegoinosci majac na wzgledzie ogdlnie pojete dobro kazdego
pacjenta rzetelne wykonywanie badant laboratoryjnych w celu ofrzymania ich wiarygodnego wyniku. Majac to na
wzgledzie Regufamin zawiera nastepuigce dzialy:

1. Przyjmowanie materiatu biclogicznego od pacjentdow ambulatoryjnych i szpitalnych w ZDM na badania
mikrobiologiczne

1,

2.
3.

W ZDM Gryfice materialy biologiczne od pacjentow ambulatoryjnych i szpitalnych przyimowane sa
w godz. 7:30-21:00, a w dni woine od pracy w godz. 8:00-15:00.

W Punktach Pobran materialy przyjmowanie sg w godz. 8:00-14:00.

Podstawa przyjecia materialu i wykonania badafi mikrobiologicznych jest kompletne (imie i
nazwisko, PESEL i data urodzenia, adres, pieczatka podmiotu kierujacego, pieczatka i podpis
lekarza kierujacego oraz zlecone badania) skierowanie lekarskie wystawione przez podmiot
posiadajacy umowe z Medicam na wykonywanie badan lub kwit kasowy potwierdzajacy fakt
oplacenia okreslonych badar przez pacjenta.

Na podstawie zweryfikowanych skierowan badania sg rejestrowane w odpowiednich ksiegach
pracownianych i w systemie informatycznym ZDM.

W przypadku, gdy pacjent zgtasza sie osobiscie, jest informowany o sposobie pobrania materiatu
zgodnie z obowigzujaca procedurg Ksiega postepowania przy pobieraniu materiatu biologicznego
do badan laboratoryjnych i mikrobiologicznych” oraz poinformowany o czasie wykonania badad
oraz sposobie odbioru wynikéw.

II. Rejestracja skierowarl, rozdziat materiatu na pracownie i wykonanie badan mikrobiologicznych w ZDM
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Osoba rejestrujaca sprawdza prawidlowos¢ wypelnienia skierowania i wlasciwe oznaczenie,
kompletnos¢ prébek i prawidlowo$é pobrania, w przypadku niezgodnosci powiadamia wiadciwy
oddziat i odnotowuje to w Wykazie Niezgodnosci ZDM.

Nastepnie rejestruje skierowanie w odpowiedniej ksiedze badan | w systemie informatycznym ZDM
wprowadzajac nastepujace dane: data i godzina pobrania, PESEL i data urodzenia, imig i nazwisko
pacienta, adres, nazwisko lekarza zlecajgcego i nazwe podmioctu ziecajacego.

Zgodnie z metodykami przygotowania materiatu do badan przygotowuje sie odpowiednio probki i
wiaéciwe podloza, a nastepnie zgodnie z metodykami wykonania poszczegdinych posiewdw dany
materiat jest posiewany. W przypadku materialéw parazytologicznych i serologicznych sg one
poddane odrebnym wiasciwym procedurom badawczym.

Posiewy sa przegladane na pracowniach przez upowaznionych pracownikow i nastepnie poddane
odpowiednim dalszym analizom (identyfikacje i oznaczanie lekowraZliwosci drobnoustrojéw) i
ostateczne zinterpretowanie zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi nadzoru merytorycznego i
aktualng wiedzg przez pracownikéw merytorycznych ZDM.

Wyniki i sprawozdania z badan mikrobiologicznych po wpisaniu do systemu informatycznego i
wydrukowaniu sa ostatecznie autoryzowane przez diagnostdw laboratoryjnych.

Kompletnosé wydrukowanego wyniku jest sprawdzana ze skierowaniem i zapisami roboczymi.

W przypadkach badar pilnych ,zlecajacy badania jest powiadamiany telefonicznie o ich wykonaniu,
a w przypadku wynikow gleboko patologicznych (krytycznych)  diagnosta laboratoryiny
powiadamia o tym fakcie lekarza zlecajacego lub lekarza dyzurnego oddziatu i odnotowuje ten fakt
w zapisach roboczych.

Wydrukowany, kompletny i autoryzowany wynik jest umieszczany we wiasciwym segregatorze
wynikéw (ambulatorium, punkty pobran i szpital), skierowania i probki sg archiwizowane w formie
papierowej (zapisy robocze) i elektronicznie zapasowa zapiséw, a raz w miesiacu kopiuje sie
wszystkie dane na plyte CD.



4. Wszystkie dane zapisywane w ZDM, zawierajgce dane osobowe pacjentéw i wyniki badan
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sepial spegtishyan,

podlegaja procedurze nadzoru nad dokumentacjg medyczna,

VII.  Ksztatcenie personelu

1. Celem zapewnienia wlasciwej, wysokiej jakoSci Swiadczonych ustug personel ZDM podlega
ustawicznemu ksztalceniu.

2. Diagnosci laboratoryjni i technicy analityki medycznej zobowigzani sg do ciaglego podnoszenia
swoich kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w szkolenfach wewnetrznych i zewnetrznych

(posiedzeniach PTDL, PTM, uczestnictwo w kursach doskonalacych, sympozjach i zjazdach).

3. Diagnosci laboratoryjni sg zobowigzani zgodnie z Ustawa o diagnostyce laboratoryjnej i stosownym

rozporzagdzeniem do nabywania wlasciwych uprawnien specjalizacyjnych.
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