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Apteka jest placowka zdrowia publicznego, w ktorej osoby uprawnione
$wiadcza ustugi farmaceutyczne.

L.  Zadania Apteki:

1. Zaopatrywanie jednostek organizacyjnych szpitala w produkty lecznicze, wyroby
medyczne, artykuty sanitarne 1 srodki dezynfekcyjne.

2. Utrzymywanie i wlasciwe przechowywanie normatywnych zapasow produktow
wymienionych w pkt 1.

3. Wytwarzanie lekow recepturowych i preparatow galenowych.

4. Nadzér nad gospodarkg lekami w oddzialach szpitalnych.

5. Udzielanie lekarzom zatrudnionym w jednostce organizacyjnej SP ZZOZ informacji o
lekach bedacych w dyspozycji apteki szpitalnej, w tym o lekach nowych
wprowadzonych do obrotu.

6. Wspolpraca z personelem pielggniarskim w zakresie praktycznych zalecen odnosnie
podawania lekOw pacjentom.

7. Udzial w monitorowaniu dziatah niepozadanych lekow.

8. Uczestnictwo w pracach komitetu terapeutycznego szpitala celem opracowania,
aktualizowania i konsekwentnego stosowania receptariusza szpitalnego zawierajgcego
wykaz $rodkoéw medyeznych preferowanych do stosowania w szpitalu.

9. Uczestniczenie w pracach komitetu do spraw antybiotykoterapii.



10. Wspélpraca z wytworniami, importerami i hurtowniami farmaceutycznymi, celem
biezgcego zaopatrzenia apteki w wymagany receptariuszem szpitalnym asorfyment
srodkow farmaceutycznych i materiatow medycznych,

11. Udziat w racjonalizacji farmakoterapii.

12. Wspéluczestnictwo w prowadzeniu gospodarki produktoéw leczniczych i wyrobow
medycznych { wspolpraca z dziatem ksiggowosci i innymi grupami do spraw zakupow
w drodze zamowieni publicznych ).

13.Pozyskiwanie i ewidencja daréw produktow leczniczych i wyrobéw medycznych.

14. Ustalanie procedur wydawania produktow leczniczych i wyrobéw medycznych przez
apteke szpitalng na oddziaty.

15. Wspélpraca z dyrektorem szpitala, ordynatorami, pielegniarkg naczelng oraz shuzbami
paramedycznymi, administracyjnymi, finansowymi i technicznymi szpitala.

16. Sprawowanie nadzoru nad apteczkami oddzialowymi.

17. Prowadzenie szkolen studentéw wydzialu farmacji shuchaczy policealnego studium

farmaceutycznego.

Personel Apteki Szpitalnej

Praca apteki szpitalnej kieruje magister farmacji, ktory polega bezposrednio dyrektorowi
SP 7707 .

Do zadan kierownika nalezy:



- organizowanie pracy w aptece, polegajgce migdzy innymi na przyjmowaniu, wydawaniu,

przechowywaniu i identyfikacii produktdw leczniczych i wyrobdw medycznych,

- udzielanie informacji o lekach,

- nadzor nad praktykami studenckimi oraz prakiykami technikéw farmaceutycznych,

- przekazywanie Prezesowi Urzedu informacji o niepozadanym dziataniu produktu

leczniczego lub wyrobu medycznego,

- przekazywanie organom Inspekcji Farmaceutycznej informacji o podejrzeniu lub
stwierdzeniu, ze dany produkt leczniczy nie odpowiada ustalonym dla niego
wymaganiom jakoS§ciowym,

- zakup produktow leczniczych 1 wyrobow medycznych w oparciu o umowy przetargowe,
wylgeznie od podmiotdw posiadajacych zezwolenie na prowadzenie hurtownt
farmaceutycznej oraz ich wydawanie,

- przygotowywanie opisu przedmiotu zamowienia w postgpowaniu przetargowym,

- uczestniczenie w pracach komitetu terapeutycznego i komitetu do spraw
antybiotykoterapii,

- prowadzenie ewidencji zatrudnionych w aptece osob,

-przekazywanie okregowym izbom aptekarski danych niezbgdnych do prowadzenia
rejestru farmaceutow przewidzianego ustawg o izbach aptekarskich,

- wstrzymywanie lub wycofywanie z obrotu i stosowania produktéow leczniczych po

uzyskaniu decyzit wiasciwego organu.



Przy wykonywaniu w aptece czynnosci fachowych oprécz kierownika zatrudnionych jest

trzech technikow farmacji.

Technik farmaceutyczny posiadajgcy praktyke w aptece w pelnym wymiarze czasu pracy,
moze wykonywaé w aptece czynnosei fachowe polegajace na sporzadzeniu, wydawaniu

produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych w zakresie swoich uprawnien.

Oprécz personelu fachowego w aptece zatrudniony jest personel pomaocniczy, sekretarki

medyczne i fasowaczki.

Tryb pracy

Apteka pracuje od poniedziatku do piatku w godzinach od 7 do 15.
Leki na oddzialy wydawane sg w poniedziatki, srody 1 piatki.

Leki recepturowe wykonywane sq we wtorki i czwartki.

Receptura lekdw ocznych 1 spirytusowch odbywa sig w §rody.

Leki narkotyczne wydawane sa codziennie w godzinach pracy apteki.

Apteka szpitalna wydaje produkty lecznicze i wyroby medyczne na podstawic
receptariuszy sporzadzonych w formie elekironicznej i papierowej, podpisanych przez
ordynatoréw oddziatow, ich zastepcow i kierownikéw dziatow lub osoby przez nich

upowaznione.

Produkty lecznicze i wyroby medyczne pobiera z apteki oddzialowa, potwierdzajac

podpisem zgodnosé otrzymywanych lekdéw z receptariuszem.

Leki odurzajace grup I-N i II-N oraz substancje psychotropowe grupy II-P , moze pobiera¢

z apteki ordynator ub inny lekarz pisemnie do tego upowazniony.

Antybiotyki bardzo drogie zakwalifikowane do III grupy w receptariuszu szpitalnym,
moga by¢ wydawane na oddziaty jesli w receptariuszu zostalo wpisane nazwisko pacjenta i

numer jego badania bakteriologicznego.

Apteka sprowadza leki wymienione w Lekospisie Szpitainym.



Leki zarejestrowane w R.P. a nie wpisane do niniejszego LS sg sprowadzane na podstawie
odrgbnego, imiennego wniosku wystawionego przez ordynatora 1 zaakceptowanego przez

dyrektora.

Leki nie zarejestrowane w R.P. mogag by¢ sprowadzone w trybie przewidzianym dla

zakladowego importu docelowego $rodkéw farmaceutycznych.

Sprowadzanie leku w trybie pilnym lub po godzinie 14.30 i w dzien wolny od pracy

regulowane jest odrebnymi procedurami,

Apteka szpitalna prowadzi finansowy obrot produktami leczniczymi i wyrobami
medycznymi a rozliczenie w postaci wydrukow komputerowych przekazuje na poczgtku

kazdego miesigca do dziatu ekonomiczno-finansowego szpitala.

Dokumentacja:
1. Apteka prowadzi w szczegolnosci dokumentacjg;
a. zakupu i wydania produktdéw leczniczych i wyrobow medycznych,

b. dotyczgca produktéw leczniczych i wyrobow medycznych, w odniesieniu do

ktorych zostata wydana decyzja:
- 0 wstrzymaniu w obrocie,
- 0 wycofaniu z obrotu,
- uchylajgc decyzje, o ktdrej mowa,
2. W aptece dostepne s obowiazujace:
- Urzgdowy Wykaz Produktow Leczniczych i Wyrobdw Medycznych
dopuszczonych do obrotu w Rzeczpospolitej Polskiej, w formie

elektronicznej;



MEDICAM

- Farmakopea Polska

- Literatura fachowa

Ksztalcenie
1. Celem zapewnienia wysokiej jakosci $wiadczonych ushug personel zobowigzany jest do
ustawicznego podnoszenia kwalifikacji zawodowych poprzez kursy doksztalcajace,

szkolenia wewnetrzne i zewnetrzne, sympozja i konferencje.

dziafu) (data i podpis dyrektora SPZZOZX w Gryficach)
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